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Программа  

вводного инструктажа по охране труда 
 

1. Общие сведения об образовательном учреждении, характер и особенности 

работы, организация работы по охране труда в учреждении. 

 сведения о расположении МБУ ДО «ЦИТ» и адреса функционирования; 

 количество учебных кабинетов; 

 используемое в образовательном учреждении оборудование, приборы, 

технологические процессы, требующие повышенного внимания при их 

эксплуатации. 

2. Основные положения законодательства об охране труда, трудовой договор 

(контракт). 

3. Правила внутреннего трудового распорядка МБУ ДО «ЦИТ», ответственность за 

нарушение Правил.  

 режим работы образовательного учреждения; 

 сведения о трудовом коллективе (его состав, особенности работы и 

отдыха, питания); 

 контингент обучающихся (их численность, состав и специализация 

обучения); 

 основные сведения из устава образовательного учреждения; 

 рабочее время и время отдыха; 

 порядок предоставления основных и дополнительных отпусков; 

4. Соблюдение требований охраны труда: 

 основные понятия охраны труда; 

 право сотрудников на здоровые и безопасные условия труда; 

 обязанность сотрудников по соблюдению требований охраны труда; 

 система обучения и инструктирования по безопасному проведению 

учебно-воспитательного процесса; 

 должностные обязанности по охране труда нового сотрудника; 

 охрана труда женщин и подростков. 

5. Основные опасные и вредные производственные факторы, характерные для 

образовательного учреждения, методы и средства предупреждения несчастных случаев 

и профессиональных заболеваний. 

6. Основные требования производственной санитарии и личной гигиены. 

Предварительные и периодические медицинские осмотры (обследования) работников 

образовательного учреждения; 

7. Пожарная безопасность, причины пожаров, способы и средства предотвращения 

пожаров, первичные средства пожаротушения, действия персонала при их 

возникновении. 



8. Основы электробезопасности, способы и средства предупреждения 

электротравматизма. 

9. Аварии, катастрофы и стихийные бедствия, возможные в районе расположения 

образовательного учреждения. Сигналы оповещения гражданской обороны и порядок 

действий по ним. Средства индивидуальной и коллективной защиты, порядок их 

использования.  

10. Действия работников при несчастном случае, первая помощь пострадавшим. 

Установленный порядок расследования и учета несчастных случаев, происшедших как с 

работающими, так и с обучающимися. 

 

Примечание:При проведении вводного инструктажа необходимо максимально 

использовать современные технические средства обучения, наглядные пособия 

(плакаты, схемы, макеты, модели, кинофильмы, диафильмы и пр.), поясняющие 

безопасные методы и приемы труда, а также способствующие их лучшему усвоению. 
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